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Prot. n. 3780/b15 Canegrate, 14.10.2014

* Agli INTERESSATI
« Agli ATTI

* All'Albo pretorio

* Sito Web lstituto

e p.cabi.miur@abi.ite poste.miur@posteitaliane.it

PREMESSA
L’ICS Moro risulta essere in regime di convenzioneon la banca Credito Valtellinese per il serviziod
tesoreria e tale convenzione risulta attiva fino aB1/12/2014
Si rende quindi necessario procedere alla stipuland nuova Convenzione per la gestione del sendzi
Cassa per gli anni 2015/16/17/18.
Per i motivi esposti

Il Dirigente Scolastico

VISTA lalegge n. 241/90;

VISTO il DPR 275/99 Regolamento sull’autonomia ééditituzioni Scolastiche;

VISTO lart.16 del D.I. 44/2001;

VISTO Tlarticolo 11, comma 2, del decreto legistatn. 163/2006 che stabilisce che con la determaina
contrarre devono essere individuati “gli elemessenziali del contratto e i criteri di selezionglde
operatori economici e delle offerte”;

VISTO l'art. 81 e segg sui criteri di aggiudicaze

VISTA la nota del Miur prot. n° 9834 del 20/12/20E3ativa allo schema di Convenzione @lassa
aggiornato alle disposizioni di cui al DL 95/201¢heertito nelle legge 135/2012;

PRECISATCOche il Servizio di Cassa oggetto del presente Baigidarda esclusivamente queStuola e
non anche altre e diverse Istituzioni Scolastichstituite in rete

INDICE

Un bando di gara per I'affidamento del ServizicCdissa avente durata e validita per il periodo dente
dal01/01/2015al 31/12/2018

Oggetto: BANDO DI GARA
PER CONVENZIONE SERVIZIO DI CASSA
1 Gennaio 2015/ 31 Dicembre 2018
C.I.G.: Z3D1139858
C.U.U.: UF3ZT5
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Oggetto

Questa istituzione scolastica intende procedeeestipula di una nuova Convenzione per la gestawmie
servizio di cassa in applicazione della C.M. Miuotpn. 9834 del 20/12/2013.

La convenzione avrdurata guadriennale con decorrenza dal 1-1-2015 e scadenza al 31-12-20

Modalita di partecipazione

Si invita, pertanto, codesta Spettabile Aziendarddito/Ente a fare pervenire la propria offertasso la
sede legale dell’ Istituto in Via Redipuglia, 8 00 Canegrate — Mi entro e non oltre le ore 1260
giorno 29/10/2014. Tale termine & perentorioradhcato rispetto dello stesso comportera autonmaginte
I'esclusione dalla procedura.

L’esclusione verra disposta altresi nel caso inilcplico, pervenuto dopo la scadenza prevista,stiio
inviato prima della stessa.

Documentazione

Il plico contenente l'offerta, il cui recapito € aclusivo rischio del mittente, dovra essere laigile
controfirmato sui lembi di chiusura e dovra recargena di esclusione, I'indicazione del mittentdetia
seguente dicitura: * CONTIENE OFFERTA PER L'AFFIDAMTO DEL SERVIZIO DI CASSA - CIG:
“Z23D1139858".

Il plico medesimo dovra contenere TRE buste, aloita debitamente sigillate e controfirmate suonle di
chiusura. Su ognuna delle tre buste contenute lroel dovranno essere chiaramente indicati il mittem
I'oggetto, a pena di esclusione.

La prima busta, recante in forma evidente la dicitura “DOCUMENTI®INE AMMINISTRATIVA”,
dovra contenere, a pena di esclusione, I'autoaatione dell’'offerente relativa ai dati generalijizzando

il modulo ALLEGATO 3 — AUTOCERTIFICAZIONE DATI GENRALI che costituisce parte integrante e
sostanziale della presente lettera di invito.

Tale autocertificazione, debitamente compilatagnisua parte, dovra essere sottoscritta in foeggibile

dal titolare o dal legale rappresentante ovveropdesona abilitata ad impegnare legalmente l'impresa
concorrente e dovra essere corredata, a penaldsiese, della fotocopia di un documento di identn
corso di validita del/i sottoscrittore/i. Qualoedichiarazione sia resa da un delegato dovraeepsedotta,

a pena di esclusione, anche fotocopia della relatelega.

La seconda busta recante in forma evidente la dicitura “OFFERTA ONMHCA”, dovra contenere la
dichiarazione di offerta redatta utilizzando il nuéml ALLEGATO 4 — DICHIARAZIONE DI OFFERTA
TECNICA che costituisce parte integrante e soséd@zlella presente lettera di invito.

La terza busta recante in forma evidente la dicitura “OFFERTA GOOMICA”, dovra contenere la
dichiarazione di offerta economica redatta utilimda il modulo ALLEGATO 5 — DICHIARAZIONE DI
OFFERTA ECONOMICA, che costituisce parte integramsostanziale della presente lettera di invito.

L'offerta tecnica e l'offerta economica dovrannos@® sottoscritte su ogni foglio dal rappresentante
dell’lstituto, ovvero da persona abilitata ad impage legalmente il concorrente, con firma leggikeilper
esteso.
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Le dichiarazioni relative all'offerta tecnica edo@omica non dovranno contenere abrasioni o camagedta
dovranno essere redatte in lingua italiana e raalta dovuto per eventuali spese sostenute daléoffe per
la predisposizione.

Non saranno prese in considerazione offerte comulize, ambigue, indeterminate, anche solo in un& pa
del contenuto delle stesse.

L’offerta € immediatamente impegnativa per I'im@eggiudicataria mentre I'lstituto rimarra vincol&olo

al momento della stipulazione del contratto.

Di seguito si rappresentano gli elementi carattanti [Istituto contenuti anche nell’Allegato - 2
CAPITOLATO TECNICO per l'affidamento del servizio cassa:

ultimo anno (2014) ultimo triennio
Dotazione Ordinaria 6.837,33 79.853,65
n.° mandati emessi 85 505
n.° reversali incassate 28 145
titoli e valori da amministrare | e——e- | e
n.° progettieuropei | eeeem s
importo complessivo progetti europei | —e——e- e
n.° alunni 1014 | e
n.° personale dipendente 120 | e

Procedure di valutazione

In data 30 OTTOBRE 2014 alle ore 10,00 - presssetie legale dell'lstituto in Via Redipuglia, 860
Canegrate — (Mi) si procedera in seduta pubblicd’apgitura dei plichi contenenti
TAUTOCERTIFICAZIONE DEI DATI GENERALI (Allegato 3)e la DICHIARAZIONE DI OFFERTA
TECNICA (Allegato 4), al fine di procedere alla W@ della presenza dei documenti prodotti.

I lavori della commissione proseguiranno nella nsg@da giornata, in seduta riservata.

Saranno valutate le offerte tecniche e si procedrassegnazione dei relativi punteggi, applicandriteri
e le formule indicati nel CAPITOLATO TECNICO (Allegp 2).

Si procedera successivamente, in una 0 piu sedevate, a valutare le offerte e alla assegnazawmie
relativi punteggi, applicando i criteri e le forreulndicati nel CAPITOLATO TECNICO (Allegato 2),
procedendo poi, per ciascun concorrente, a somnpangteggi delle offerte tecniche con quelle econbmm
e a stilare una graduatoria.

Affidamento del servizio e pubblicita degli esiti

Completate le anzidette operazioni, il Dirigentelastico dichiarera la aggiudicazione provvisore d
servizio a favore del miglior offerente con pubbfibne sul sito internet della scuola. Successivéene
previa verifica di tutti gli atti, il Dirigente stastico disporra I'aggiudicazione definitiva dehgeio di cassa
con apposito provvedimento.

Il servizio verra affidato all’lstituto bancario ehavra conseguito il punteggio complessivo piu alev
determinato dalla sommatoria del punteggio di medtnico con quello di merito economico.

In caso di parita di punteggio si procedera alegmito ai sensi dell’art. 77, comma 2 del R.D. r7/2224.

Si dara luogo all'aggiudicazione anche in presefizma sola offerta, purché valida e giudicata coag

In caso di eventuale rinuncia da parte del soggaggiudicatario, il servizio sara affidato all’istio di
credito che, nell’ordine, avra totalizzato il puydgé complessivo successivo piu conveniente.
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L’Istituto si riserva il diritto di non procederdfatto ad aggiudicazione qualora nessuna offegaltasse
conveniente o idonea all'oggetto del Capitolatoniex(Allegato 2).

Ai sensi dell’'art. 11 del D.Lgs. 163/2006, decatsneno 35 giorni dall'invio dell’'ultima comunicazie del
provvedimento di aggiudicazione ai sensi dell’@d. del D.Lgs. 163/2006 (all'aggiudicatario e adtria
candidati ammessi alla procedura), si potra praeedhia stipula della convenzione per il servizicassa
(fatta salva I'ipotesi dell’ unica offerta perveajt

Per tutte le attivita di gestione del servizio dtgalel presente procedimento il soggetto aggiddita si
avvarra di personale qualificato, idoneo allo simknto dello stesso, nel pieno rispetto della ndirrassui
contratti di lavoro dell’area di appartenenza dadabrmativa di sicurezza dei lavoratori. L’aggicetario
sara pertanto responsabile, a norma delle vigestiodizioni, dei requisiti tecnico-professionalidelle
condizioni di idoneita del proprio personale avsgo prestato.

Con l'accettazione incondizionata delle prescriziella presente lettera di invito e relativi abiéige dello
schema di Convenzione si intende implicita la dickzione dell’aggiudicatario di essere perfettament
organizzato ed attrezzato per la gestione delzeraffidatogli.

VARIANTI — Non sono ammesse varianti a quanto iathcnella presente richiesta di offerta.

ALLEGATI:

1. SCHEMA DI CONVENZIONE per la gestione del seiwidi cassa delle Istituzioni Scolastiche Statali
(allegato 1 di cui alla nota MIUR prot. n. 9834 @6/12/2013);

2. CAPITOLATO TECNICO per I'affidamento del seriozdi cassa (allegato 2 di cui alla nota MIUR prot.
n. 9834 del 20/12/2013);

3. AUTOCERTIFICAZIONE DATI GENERALI

4. DICHIARAZIONE DI OFFERTA TECNICA (allegato 3 dcui alla nota MIUR prot. n. 9834 del
20/12/2013);

5. DICHIARAZIONE DI OFFERTA ECONOMICA(apporre marca da bollo € 16,00)allegato 4 di cui
alla nota MIUR prot. n. 9834 del 20/12/2013).

Responsabile del Procedimento e Trattamento dei DaPersonali

Ai sensi dell’art. 13 D.lgs 196/03 si informa che:

- i dati raccolti e le modalita di trattamento fiseono unicamente alle finalita relative alla mdara di
guanto oggetto della presente richiesta di offerédla piena tutela dei diritti dei concorrenti @ld loro
riservatezza;

- il conferimento dei dati € obbligatorio e I'eveale rifiuto potra comportare la mancata prosemei
della fase precontrattuale o la mancata o paresg¢euzione del contratto;

- il trattamento dei dati viene effettuato attnaeeil sistema informatizzato e mediante archiviazei;

- il Titolare del Trattamento dei dati € il Dirigie Scolastico;

- incaricati del trattamento sono il Direttore deervizi generali e amministrativi e gli assistenti
amministrativi , oltre ai soggetti componenti deltanmissione di valutazione delle offerte;

- in applicazione del D. Lgs 196/2003, per ci0 cdwmmcerne la conservazione e la custodia dei dati,
I'lstituto adotta idonee misure di sicurezza cdarimento:
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- al’'ambiente;

- al sistema utilizzato per elaborare i dati;
- ai soggetti incaricati per le operazioni relatalérattamento;
- ai soggetti titolari dei dati sono riconasci diritti definiti dall'art 7 D. Lgs 196/2003.

Il responsabile del procedimento € il D.S.G.A.

* F.to Il Dirigente Scolastico
(Maria Carmen Olgiati)

* Firma autografa sostituita a mezzo stampa, aisell’art. 3, comma 2, del D.Lgs n.39/93
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