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CIRC. N° 58 Canegrate, 10/01/2018

- Al DOCENTI dell’ I.C.S.”A. MORO”
- AGLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI
- Al COLLABORATORI SCOLASTICI

-ATTI

Oggetto: Regole generali dii COMPORTAMENTO e informativa ai docenti ed al
personale.

Come per gli anni precedenti, si ricorda che I’uso del telefono dell’Istituto Comprensivo Statale
da parte degli alunni ai genitori su cellulari o fissi per vari motivi (dimenticanze varie, es. libri,
quaderni, tute da ginnastica e altro) non & consentito.

L’USO DEL TELEFONO SARA PERMESSO SOLO NEI SEGUENTI CASI:

e Malessere dell’alunno
e Infortunio
e Comunicazioni urgenti del dirigente o dell’insegnante di classe

TELEFONO CELLULARE

Si ricorda altresi, a tutto il personale, che & assolutamente vietato 1’utilizzo del proprio
cellulare durante ’orario di servizio.

RISPETTO DELL’ ORARIO DELL’ UFFICIO DI SEGRETERIA

DA LUNEDI” A VENERDI” DALLE ORE 12,00 ALLE ORE 14.00
DA LUNEDI A GIOVEDI’ DALLE ORE 15.45 ALLE ORE 16.45

RISPETTO DELL’ORARIO DI SERVIZIO

Tutto il personale ¢ tenuto al rispetto dell’orario di servizio. In caso di ritardo occasionale
bisognera dare comunicazione tempestiva in segreteria.




Si ricorda inoltre a tutto il personale di mantenere un comportamento corretto e adeguato al
CODICE DI COMPORTAMENTO DEL PUBBLICO DIPENDENTE pubblicato sul sito
istituzionale della scuola.

Si ricorda infine di utilizzare la propria e-mail istituzionale (nome.cognome(@istruzione.it) per
la corrispondenza con I’Istituto, quindi anche per I’iscrizione al sito della scuola.

I DIRIGENTE SCOLASTICO
\ Ma’r-iaq@ giati
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