TUTORIAL PER CARICARE FILE E CARTELLE SU DRIVE
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Comparira una videata simile
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Spostarsi sulla sinistra e cliccare su "+Nuovo"
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Dal menu a tendina scegliere "Cartella"
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Apparira questo messaggio
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Nel box nuova cartella digitare: Cognome, Nome, Classe e cliccare su "CREA"
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Creata la cartella, cliccarci sopra col tasto sinistro del mouse per aprirla
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Nella nuova finestra spostarsi sulla sinistra e cliccare su "+ Nuovo
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Nel menu a tendina scegliere "Caricamento di file"
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Il sistema aprira il percorso per caricare i file
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Scegliere quelli che interessano e cliccare su "Apri"
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Attendere il caricamento del file
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Al termine del caricamento apparira il file selezionato
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Ripetere le operazioni anche per gli altri file, quindi cliccare su "Il mio Drive"
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Per la condivisione cliccare col tasto destro del mouse sulla cartella contenente I'elaborato
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Dal menu a tendina cliccare su "Condividi"
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All'apertura della finestra di dialogo in "Persone”, digitare I'indirizzo e-mail con cui condividere la cartella:
secondariaprimogradomanzoni@icscanegrate.edu.it quindi cliccare su "invita"
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